Das GUTE tun

...fur die Menschen
in Westfalen-Lippe.

WIR SUCHEN ZUM FRUHESTMOGLICHEN EINTRITTSTERMIN

eine:n Fachangestellte:r fur Medien-
und Informationsdienste (w/m/d) (EG
9a TV6D)

im Bereich Benutzer- und Magazindienst fir unser LWL-Archivamt flr

Westfalen. Wir bieten eine unbefristete Vollzeitstelle (39 Stunden/Woche) an.

Teilzeit ist ebenfalls moglich.
Bitte bewerben Sie sich unter Angabe der Kenn-Nr. 4133 bis zum
28.10.2022.

DAS ERWARTEN WIR VON IHNEN

OO

eine abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte:r fir Medien- und
Informationsdienste (Fachrichtung Archiv)

sowie
mehrjahrige Berufserfahrung im Archiv (von Vorteil)

gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) und sicherer Umgang mit Archivsoftware

LANDSCHAFTSVERBAND
WESTFALEN-LIPPE

Sie mochten bei einer Institution
arbeiten, die Gutes bewirkt -
fUr die Kultur und das soziale
Miteinander in der Gesellschaft?

Dann passen Sie zu uns!
Wir vom LWL freuen uns auf Sie!

korperliche Belastbarkeit und manuelles Geschick

hohe Einsatzbereitschaft

Teamfahigkeit

Organisationsfahigkeit

gute Kommunikations- und Konfliktfahigkeit

Bereitschaft zu Dienstreisen

Flhrerschein Klasse B

LWL-Haupt- und Personalabteilung, Denise Kestermann
0251 591-5428

LWL-Archivamt fir Westfalen, Katharina Tiemann
0251 591-5778

@ Bewerbungen von Frauen und geeigneten schwerbehinderten
Menschen sind ausdriicklich erwiinscht.

Weitere Infos:
www.karriere.lwl.org
www.lwl-archivamt.de

JETZT

BEWERBEN!

IHRE AUFGABEN

. Organisation und Koordination von Benutzer- und Magazindienst,

Uberwachung der Einhaltung fachlicher Standards

. Erstellung von Rahmenvorgaben fiir die Digitalisierung von Archivgut,

Qualitatssicherung

. Betreuung und Beratung von Archivbenutzer:innen, Beantwortung von

Anfragen

. Ubernahme von Archivgut nach Rahmenvorgaben
. Ordnung und Verzeichnung von Archivgut nach fachlichen Standards
. Betreuung und Pflege der Sammlung ,LWL-Dokumentation”

. Mitwirkung bei der Pflege von Intranet- und Internetauftritt, Eigenbeitrage

in sozialen Netzwerken

LWL

Fur die Menschen.
Fur Westfalen-Lippe.


https://recruiting.lwl.org/r/z02kf06b6fa0to5/eine%3An+Fachangestellte%3Ar+f%C3%BCr+Medien-+und+Informationsdienste+wmd+EG+9a+TV%C3%B6D/48147/M%C3%BCnster
https://recruiting.lwl.org/r/z02kf06b6fa0to5/eine%3An+Fachangestellte%3Ar+f%C3%BCr+Medien-+und+Informationsdienste+wmd+EG+9a+TV%C3%B6D/48147/M%C3%BCnster

