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Stellenausschreibung

Zur Erforschung der tber 125-jahrigen Geschichte der Sozialversicherung haben Trager der
Kranken-, Renten- und Unfallversicherung die sv:dok, die Dokumentations- und Forschungs-
stelle der Sozialversicherungstrager e.V., errichtet. Die in Bochum angesiedelte Einrichtung
dient als historisches ,Gedachtnis” der Sozialversicherung. Die Aufgaben der sv:dok umfas-
sen die Bereiche Archiv, Forschung und Bildung. Das Archiv errichtet derzeit fir die Trager
umfangreiche Zentralarchive. Die Uberlieferungen der Kranken-, Renten- und Unfallversiche-
rungstrager bieten wichtige Erkenntnisse zur Geschichte des Sozialstaats und zahlen zu den
groéBten archivfachlich noch nicht erschlossenen Verwaltungsbestéanden in Deutschland. Zur
Verstarkung des Teams sucht die sv:dok zum nachstmdglichen Zeitpunkt, spatestens zum

1. September 2019 eine/n

Fachangestellte/n fiir Medien und Informationsdienste
Fachrichtung Archiv in Vollzeit (39 Std.)

lhre Tatigkeiten:
e Ubernahme, Ordnung und Verzeichnung von Archivgut
e Mitwirkung bei der Bewertung von Archivgut
e Benutzerbetreuung und Beantwortung von Anfragen
e Mitwirkung bei der Pflege von Internetauftritten des Archivs
e Material- und Magazinverwaltung
e Abstimmung im Team und mit Projektpartnern.

lhr Profil:
e Abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r fir Medien und Informationsdiens-
te, Fachrichtung Archiv oder eine vergleichbare Qualifikation
e Fundierte EDV-Kenntnisse (archivische Fachanwendungen, bevorzugt ACTApro, so-
wie Office-Paket)
e gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift



o Fahigkeit, eigenverantwortlich und im Team zu arbeiten
o Flexibilitat, Engagement und kérperliche Belastbarkeit
o Pkw-Fuhrerschein.

Wir bieten:
e eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit
e ein hochmotiviertes und kollegiales Team
e Moglichkeiten zur Qualifizierung und beruflichen Weiterbildung
e eine Vergltung nach Entgeltgruppe 8 BG-AT (entspricht Entgeltgruppe 8 TVOD).

Die Stelle ist unbefristet. Die sv:dok fordert die berufliche Entwicklung von Frauen. Bewer-
bungen von Schwerbehinderten und von Menschen mit Migrationshintergrund sind er-
wulnscht.

Bitte senden Sie uns lhre Bewerbung, moéglichst per E-Mail, bis zum 8. Marz 2019 an die
folgende Adresse: info@sv-dok.de

Weitere Auskunft erteilt Innen Frau Dr. Gerhilt Dietrich, Tel. 0234 — 388 480 90.



